
                    प�रप�  
 
    जब कोई सरकार� प� , काया�लय - �ापन या �ापन एक साथ अनेक �े�षत� को भेजा जा रहा 
हो , तब उसे प�रप� कहा जाता है । आव�यकता के अनसुार प�रप� तीन �प� म� �लखा जाता है । 
सरकार� प� , काया�लय-�ापन और �ापन । य�द सभी रा�य सरकार� को कोई एक सरकार� प� 
भेजा गया हो , तो उसे प�रप� कहा जायेगा । य�द कोई काया�लय �ापन भारत सरकार के सभी 
मं�ालय� को भेजा जा रहा हो , तो वह भी प�रप� होगा । इसी �कार य�द कोई �ापन �कसी 
मं�ालय के सभी अनभुाग� , अफसर� और अधीन�थ काया�लय के नाम भेजा जा रहा हो , तो वह 
भी प�रप� कहलायेगा । प�रप� क� रचना आव�कतानसुार सरकार� प� या �ापन के समान होती 
है । �ापन के �प म� �लखत ेसमय प� के ऊपर ' �ापन ' न �लखकर ' प�रप� ' �लखा जाता है ।  
               प�रप� एक �कार क� सचूना है जो कोई �वभाग अपने अधीन�थ �वभाग� को देता है । 
प�रप� �वभाग के �नद�श व अनदेुश से स�ब�ध होता है । प�रप� के साथ एक सादा पेज या प�ृठ 
न�थी होता है िजस पर सभी स�ब�ध कम�चा�रय� को सचूना से अवगत होने के ह�ता�र करा 
�लये जात ेहै �फर इसे छपवाकर �रकॉड� म� रख �लया जाता है । प�रप� �वभाग क� आतं�रक व 
�यापक जानकार� के �लये �वत�रत कराया जाता है । यह प� लगभग �ापन जसैा होता है , 
काया�लय म� प�रप� के म�ु�त फॉम� भी होत ेहै । नीचे ह�ता�र व पदनाम होता है । प�रप� उस 
समय जार� �कया जाता है जब कोई सचूना बहुत से अ�धका�रय� या �यि�तय� को देना होता है । 
प�रप� के अतं म� जार� करने वाले अ�धकार� के ह�ता�र होत ेहै तथा सं�या व �त�थ का भी 
उ�लेख होता है ।  


